UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Facultad de Filosofia y Letras

Criterios y procedimientos para solicitar cambios en la matricula de estudiantes de Grados y
Programas Académicos de Doble Grado impartidos en la Facultad de Filosofia y Letras de la
Universidad de Granada en los casos en los que no puedan realizarse a través de la aplicacion de
automatricula

[Aprobados por acuerdo de la Comision de Asuntos Académicos de la Facultad de Filosofia y Letras de
la Universidad de Granada el dia 8 de julio de 2024]

Articulo 1. Disposiciones generales

1. Estos criterios y procedimientos se aplicaran a las solicitudes de cambios que realice el estudiantado
matriculado en Grados y Programas Académicos de Doble Grado impartidos en la Facultad de Filosofia
y Letras, siempre que dichas modificaciones no se puedan realizar mediante la aplicacion de
automatricula de la Universidad de Granada, que es el procedimiento ordinario para realizar dichas
modificaciones, y que correspondan a los procedimientos indicados a continuacion.

2. Los procedimientos a los que se aplican estos criterios son los siguientes:
1. Alta en asignaturas por incidencias
2. Cambio de grupo por motivos justificados

. Cambio de Idioma Moderno, de Lengua Maior o de Lengua Minor

A~ W

. Cambio de Lengua Clasica

5. Matricula en médulos optativos externos

6. Cambio de lengua en la materia de Lingliistica del Grado de Filologia Cl3asica

7. Cambio de asignaturas en médulos obligatorios del Grado en Literaturas Comparadas

3. Las plazas a adjudicar dependerdn de las vacantes existentes tras los procedimientos de automatricula
por internet, para cuya determinacion se tendran en cuenta el nimero total de estudiantes matriculados,
la capacidad de las aulas y que no haya una descompensacion significativa en el nUmero de estudiantes
entre los grupos de una misma asignatura.

4. Salvo en las situaciones en las que se especifique lo contrario, los cambios solicitados solo se podran
conceder si existen plazas vacantes. En este sentido, para resolver los casos en los que haya mas solicitudes
que plazas vacantes, en los distintos procedimientos las solicitudes se clasificaran por prioridades y, dentro
de cada prioridad, se establecera un criterio de ordenacién de las solicitudes.

5. Todos los procedimientos se aplicardn al estudiantado que tenga expediente abierto en el Grado o
Programa Académico de Doble Grado para el que realiza la peticion y esté matriculado, o en condiciones de
matricularse, en el curso académico para el que solicita el cambio.

6. Los criterios para la concesidn de solicitudes se basaran en la aplicacion de las siguientes prioridades:
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- Prioridad 1. Solicitudes que deben concederse, ya que el o la estudiante cumple los requisitos de
matricula, pero por incidencias de la aplicacion de automatricula no ha sido posible (incidencias
indicadas en el procedimiento de “Alta en asignaturas por incidencias”).

- Prioridad 2. Solicitudes con motivos justificados (indicados en el procedimiento de “Cambio de
grupo”), que se concederan siempre que haya plazas vacantes, con preferencia respecto al resto de
solicitudes. En el caso de haber mas solicitudes que plazas, se ordenan por criterios objetivos
similares a los de automatricula.

- Prioridad 3. Resto de solicitudes, que se podran conceder si hay plazas vacantes. Al igual que en el
caso anterior, si hay mas solicitudes que plazas, se ordenan por criterios objetivos similares a los de
automatricula.

Articulo 2. Regulacién de los procedimientos

1. Alta en asignaturas por incidencias

a. Aplicacién

El procedimiento de solicitud de alta en asignaturas por incidencias serd de aplicacién al estudiantado
en los casos en los que, aun teniendo derecho, no se ha podido realizar la matricula en una o varias
asignaturas a través del procedimiento de automatricula por internet.

b. Plazos

Los plazos de solicitud se estableceran para cada curso académico por Resolucion de la Decana o
Decano de la Facultad y se haran publicos en la web de la Facultad.

Plazo de solicitud en el curso académico 2024-2025 (alta en asignaturas por incidencias):

- Plazo especial: 9 al 13 de septiembre de 2024, solo para las siguientes situaciones: incidencias informdticas en
automatricula debidas a cambios concedidos en cursos anteriores (cambios de Idioma Moderno, Lengua
Maior, Lengua Minor o Lengua Cldsica) o relativas al TFG (cumpliendo los requisitos para matricularlo)

- Primer plazo (asignaturas de primer y segundo semestre): 23 al 25 de septiembre de 2024

- Segundo plazo (solo asignaturas del segundo semestre): 25 al 27 de febrero de 2025

c. Criterios para la concesion de las solicitudes
Prioridad 1. Solicitudes que deben concederse en todos los casos:

- Incidencias informaticas en automatricula debidas a cambios concedidos en cursos anteriores
(cambios de Idioma Moderno, Lengua Maior, Lengua Minor o Lengua Clasica).

- Incidencias informaticas en automatricula relativas al Trabajo de fin de Grado (TFG), siempre
gue se cumplan los requisitos para matricularlo.
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Prioridad 2. No procede para este tipo de solicitud.

Prioridad 3. Solicitudes por otras incidencias. Se concederdn siempre que existan plazas vacantes y los
grupos no estén descompensados. En caso de haber mas solicitudes que plazas, el criterio de
ordenacion de las solicitudes sera el siguiente:

19. Numero de créditos superados en el Grado

10

29. Nota media en el Grado

10

32, Nota de admision (estudiantes de nuevo acceso)

d. Procedimiento y resoluciéon

Solicitud. La solicitud se presentard, en los plazos establecidos, a través del procedimiento que se
establezca por el Centro y que se publicara con suficiente antelacién en la pagina web de la Facultad de
Filosofia y Letras.

Competencia. Las solicitudes serdn tramitadas por la Secretaria del centro, correspondiendo su
resolucion a la Decana de la Facultad, siguiendo los criterios establecidos en el apartado anterior.

Resolucion provisional y plazo de alegaciones. En el plazo de 5 dias habiles a contar desde la finalizacion
del plazo de solicitud, se publicard en la pdgina web de la Facultad la resolucién provisional de
solicitudes concedidas y denegadas. Se dispondra de un plazo de 3 dias habiles para presentar
alegaciones.

Resolucion definitiva y recurso. Una vez resueltas las alegaciones presentadas, se publicara en la web
de la Facultad la resolucion definitiva, contra la cual se podra presentar recurso de alzada ante el Rector
de la Universidad de Granada.

e. Matricula

La matricula en las asignaturas cuya alta por incidencias haya sido concedida se grabara de oficio por la
Secretaria de la Facultad. El estudiantado debera comprobar si se ha generado un nuevo pago de
matricula a través de la Oficina Virtual (antiguo acceso identificado).

2. Cambio de grupo por motivos justificados

a. Aplicacién

El procedimiento de solicitud de cambio de grupo por motivos justificados serd de aplicacion al
estudiantado de aquellos Grados en los que existan dos o mas grupos en la/s asignatura/s solicitadas y
que, por motivos justificados, quiera cambiar el grupo que se le ha adjudicado a través del programa
de automatricula. En el caso de los Programas Académicos de Doble Grado, dado que solo tienen un
grupo asignado en la ordenacion docente, no se aplicaran los criterios y motivos establecidos en el
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apartado (c.1), sino que solo se tendran en cuenta las situaciones excepcionales que se especifican en
el apartado (c.2).

b. Plazos

Los plazos de solicitud se estableceran para cada curso académico por Resolucion de la Decana o
Decano de la Facultad y se haran publicos en la web de la Facultad.

Plazo de solicitud en el curso académico 2024-2025 (cambio de grupo por motivos justificados):

- Primer plazo (solo asignaturas de primer semestre): 23 al 25 de septiembre de 2024

- Segundo plazo (solo asignaturas de segundo semestre): 25 al 27 de febrero de 2025

c.1. Criterios para la concesion de solicitudes (Grados)
Prioridad 1. No procede para este tipo de solicitud.

Prioridad 2. Solicitudes de cambio de grupo por alguno de los siguientes motivos que se justifiquen
documentalmente (se concederan siempre que existan plazas vacantes y los grupos no estén

descompensados):
Motivo Documentacion
) ) o Informe de vida laboral de la Seguridad
Cuando exista una incompatibilidad . . .
B . Social; y contrato de trabajo debidamente
Actividad laboral horaria que afecte durante la mayor ) o ]
i ) registrado, con indicacién del horario
parte del periodo lectivo.
laboral.
Tratamientos médicos que afecten a la
persona interesada o algun familiar
dentro del 22 grado de consanguinidad
y se lleven a cabo durante la mayor Certificado médico en el que se haga
Razones de salud parte del horario de clase. En caso de constar el tratamiento, la duracién y el
que el tratamiento pueda realizarse en horario.
horarios alternativos compatibles con
las clases, las solicitudes no se
considerardn justificadas.
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Motivo Documentacion

Incompatibilidad por el horario del
transporte publico existente para los
desplazamientos desde el domicilio
habitual durante el curso académico. En | Se debera acreditar la residencia mediante
Desplazamiento el caso de peticiones motivadas por certificado de empadronamiento y aportar

desplazamientos a la residencia familiar el horario de transporte de la compaiiia.
durante los fines de semana, las
solicitudes no se considerardn

justificadas.

o ) Coincidencia en el mismo horario de la
Coincidencia de ] ] .
. . docencia de asignaturas basicas u
horario de docencia ] ]
obligatorias.

Otros motivos que alegue el solicitante,

siempre que estén debidamente y o .
Documentacion acreditativa del motivo

Otros motivos justificados y que se considere que
alegado

tienen peso suficiente para conceder el
cambio de grupo

En caso de haber mas solicitudes que plazas, el criterio de ordenacién de las solicitudes que se
consideren justificadas y tengan prioridad 2 sera el siguiente:

10

19. Numero de créditos superados en el Grado

10

22. Nota media en el Grado

32, Nota de admisién (estudiantes de nuevo acceso)

Prioridad 3. Solicitudes de cambio de grupo que no estén motivadas o suficientemente justificadas. Se
concederdn siempre que existan plazas vacantes y los grupos no estén descompensados, una vez
adjudicadas las solicitudes con prioridad 2. En caso de haber mas solicitudes que plazas, el criterio de
ordenacion de las solicitudes sera el siguiente:

10

19. Numero de créditos superados en el Grado
22, Nota media en el Grado

32, Nota de admisién (estudiantes de nuevo acceso)

c.2. Criterios para la concesion de solicitudes (Programas Académicos de Doble Grado)

Las asignaturas de los planes de estudio de Programas Académicos de Doble Grado corresponden a un
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programa de simultaneidad de dos titulaciones oficiales con un itinerario especifico, en los que con
caracter general solo hay un grupo en la organizacion docente, ya que los estudios de uno de los Grados
se cursan en horario de mafiana y los del otro Grado en horario de tarde, todo ello para permitir la
compatibilizacidn de ambos estudios en los cinco cursos académicos en los que estdn planificados.

En casos muy excepcionales se dan situaciones en las que el estudiantado debe matricular asignaturas
de distintos cursos, lo que puede conducir a que haya coincidencia de horarios entre asignaturas basicas
u obligatorias, no pudiendo asistir al horario fijado para determina/s asignatura/s del programa de
estudios. En dichos casos, siempre que correspondan a los motivos indicados a continuacién, se podra
solicitar el cambio de grupo, siempre que en el Grado sencillo exista grupo alternativo en la/s
asignatura/s solicitada/s, que queden plazas vacantes y que los grupos no estén descompensados.

Motivo (cambio de grupo en Programas Académicos de Doble Grado)

o . ) Coincidencia en el mismo horario de asignaturas basicas u obligatorias entre
Coincidencia de horario de i . L )
] L si, debido a la participacion en el curso o cursos anteriores en programas de
docencia (participacion en B o ; ] )
- movilidad, que no han permitido al estudiantado seguir la secuencia
programas de movilidad) .
programada de asignaturas y cursos.

Coincidencia de horario de o . ) . ) . . )
) . Coincidencia en el mismo horario de asignaturas basicas u obligatorias entre
docencia (asignaturas , ] ] ) . , .
] si, debido a que el estudiantado tiene pendiente la matricula en una o varias
pendientes de cursos ) ]
. asignaturas de cursos anteriores, al no haberlas superado.
anteriores)

d. Procedimiento y resoluciéon

Solicitud. La solicitud se presentard, en los plazos establecidos, a través del procedimiento que se
establezca por el centro y que se publicard con suficiente antelacion en la pagina web de la Facultad de
Filosofia y Letras.

Competencia. Las solicitudes serdn tramitadas por la Secretaria del centro, correspondiendo su
resolucidn a la Decana de la Facultad, siguiendo los criterios establecidos en el apartado anterior.

Resolucion provisional y plazo de alegaciones. En el plazo de 5 dias habiles a contar desde la finalizacion
del plazo de solicitud, se publicard en la pagina web de la Facultad la resolucién provisional de
solicitudes concedidas y denegadas. Se dispondra de un plazo de 3 dias habiles para presentar
alegaciones.

Resolucidn definitiva y recurso. Una vez resueltas las alegaciones presentadas, se publicara en la web
de la Facultad la resolucion definitiva, contra la cual se podra presentar recurso de alzada ante el Rector
de la Universidad de Granada.
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e. Matricula

Los cambios de grupo que hayan sido concedidos se grabardn de oficio por de la Secretaria de la
Facultad.

3. Cambio de Idioma Moderno, Lengua Maior o Lengua Minor

a. Aplicacidén y requisitos

El procedimiento de solicitud de cambio de Idioma Moderno, Lengua Maior o Lengua Minor serd de
aplicacién por una sola vez y antes de su tercer afio de carrera al estudiantado matriculado en Grados
o Programas Académicos de Doble Grado donde se imparta alguna de las siguientes materias: Idioma
Moderno, Lengua Moderna Maior o Lengua Moderna Minor.

Los requisitos para participar en este procedimiento son los siguientes:

- Se deberd haber cursado alguna de las asignaturas de Idioma Moderno, Lengua Maior o
Lengua Minor y no haber superado el total de créditos correspondientes a dichos mddulos o
materias. Para estudiantes de nuevo ingreso no sera necesario este requisito.

- Sera condicién necesaria que la persona solicitante esté matriculada en el Grado o Programa
Académico de Doble Grado correspondiente en el momento de la solicitud.

- Se podrd conceder el cambio siempre que sea compatible con el cumplimiento de plazos de
permanencia establecidos para las ensefianzas de Grado y Programa Académico de Doble
Grado por la normativa de la Universidad de Granada.

b. Plazos

Los plazos de solicitud se establecerdn para cada curso académico por Resolucidon de la Decana o
Decano de la Facultad y se haran publicos en la web de la Facultad.

Plazo de solicitud en el curso académico 2024-2025 (cambio de Idioma Moderno, Lengua Maior o Lengua Minor):

- Plazo: 23 al 25 de septiembre de 2024

c. Criterios para la concesidn de las solicitudes
Prioridad 1. No procede para este tipo de solicitud.
Prioridad 2. No procede para este tipo de solicitud.

Prioridad 3. Se concederan siempre que existan plazas vacantes y los grupos no estén descompensados.
En caso de haber mds solicitudes que plazas, el criterio de ordenacidn de las solicitudes sera el siguiente:
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19. Numero de créditos superados en el Grado

10

29. Nota media en el Grado

10

32, Nota de admision (estudiantes de nuevo acceso)

Observaciones: En el caso de Idiomas Modernos con mdas de un grupo, primero se atenderan las
solicitudes de cambios de grupo del estudiantado ya matriculado en un Idioma Moderno y, en segundo
lugar, las solicitudes de cambio de Idioma Moderno.

d. Procedimiento y resolucién

Solicitud. La solicitud se presentard, en los plazos establecidos, a través del procedimiento que se
establezca por el centro y que se publicard con suficiente antelacién en la pagina web de la Facultad de
Filosofia y Letras.

Competencia. Las solicitudes seran tramitadas por la Secretaria del centro, correspondiendo su
resolucidn a la Decana de la Facultad, siguiendo los criterios establecidos en el apartado anterior.

Resolucion provisional y plazo de alegaciones. En el plazo de 5 dias habiles a contar desde la finalizacién
del plazo de solicitud, se publicard en la pagina web de la Facultad la resolucidon provisional de
solicitudes concedidas y denegadas. Se dispondra de un plazo de 3 dias habiles para presentar
alegaciones.

Resolucion definitiva y recurso. Una vez resueltas las alegaciones presentadas, se publicara en la web
de la Facultad la resolucion definitiva, contra la cual se podra presentar recurso de alzada ante el Rector
de la Universidad de Granada.

e. Matricula

La matricula se grabara de oficio por la Secretaria de la Facultad en el caso de que se haya concedido el
cambio de Idioma Moderno, Lengua Maior o Lengua Minor. El estudiantado debera comprobar si se ha
generado un nuevo pago de matricula a través de la Oficina Virtual (antiguo acceso identificado).

f. Computo de los créditos cursados y superados anteriormente

1. La totalidad de los créditos cursados y superados anteriormente como Idioma Moderno serdn
computados y reflejados en el expediente académico como créditos optativos.

2. En el Grado en Lenguas Modernas y sus Literaturas quienes hayan cursado y superado créditos del
madulo literatura de la Lengua Maior o Lengua Minor se les computaran y reflejaran en el expediente
académico como créditos optativos.

3. Al estudiantado del Grado en Literaturas Comparadas los créditos superados en la materia Idioma
Moderno se les computaran y reflejaran como créditos obligatorios del médulo idioma moderno |l
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de 3% 0 42 curso. Si la persona interesada no desea que se computen como créditos obligatorios, se
reflejard en su expediente como asignaturas extracurriculares.

4. Cambio de Lengua Clasica

a. Aplicacion y requisitos

El procedimiento de solicitud de cambio de Lengua Clasica sera de aplicacidn por una sola vez y antes
de su tercer afio de carrera a estudiantes de Grados o Programas Académicos de Doble Grado donde
se imparta la materia de “Lengua Clasica”.

Los requisitos para participar en este procedimiento son los siguientes:

- Se debera haber cursado y no superado alguna de las asignaturas de las ofertadas como
“Lengua Clasica”. Para el estudiantado de nuevo ingreso en el Grado no sera necesario este
requisito.

- Sera condicién necesaria que la persona solicitante esté matriculada en el Grado (o Programa
Académico de Doble Grado) correspondiente en el momento de la solicitud.

- Se podrd conceder el cambio siempre que sea compatible con el cumplimiento de plazos de
permanencia establecidos para las ensefianzas de Grado y Programa Académico de Doble
Grado por la normativa de la Universidad de Granada.

b. Plazos

Los plazos de solicitud se estableceran para cada curso académico por Resolucion de la Decana o
Decano de la Facultad y se haran publicos en la web de la Facultad.

Plazo de solicitud en el curso académico 2024-2025 (cambio de Lengua Cldsica):

- Primer plazo (solo estudiantes matriculadas/os en cursos anteriores): 23 al 25 de septiembre de 2024

- Segundo plazo (todo el estudiantado): 25 al 27 de febrero de 2025

c. Criterios para la concesidn de las solicitudes
Prioridad 1. No procede para este tipo de solicitud.
Prioridad 2. No procede para este tipo de solicitud.

Prioridad 3. Se concederan siempre que existan plazas vacantes y los grupos no estén descompensados.
En caso de haber mas solicitudes que plazas, el criterio de ordenacidn de las solicitudes sera el siguiente:

10

19. Numero de créditos superados en el Grado

10

29. Nota media en el Grado
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32, Nota de admision (estudiantes de nuevo acceso)

d. Procedimiento y resolucion

Solicitud. La solicitud se presentard, en los plazos establecidos, a través del procedimiento que se
establezca por el centro y que se publicard con suficiente antelacién en la pagina web de la Facultad de
Filosofia y Letras.

Competencia. Las solicitudes serdn tramitadas por la Secretaria del centro, correspondiendo su
resolucion a la Decana de la Facultad, siguiendo los criterios establecidos en el apartado anterior.

Resolucion provisional y plazo de alegaciones. En el plazo de 5 dias habiles a contar desde la finalizacion
del plazo de solicitud, se publicard en la pdgina web de la Facultad la resolucién provisional de
solicitudes concedidas y denegadas. Se dispondra de un plazo de 3 dias habiles para presentar
alegaciones.

Resolucion definitiva y recurso. Una vez resueltas las alegaciones presentadas, se publicara en la web
de la Facultad la resolucidn definitiva, contra la cual se podra presentar recurso de alzada ante el Rector
de la Universidad de Granada.

e. Matricula

La matricula se grabara de oficio por la Secretaria de la Facultad en el caso de que se haya concedido el
cambio de Lengua Clasica. El estudiantado debera comprobar si se ha generado un nuevo pago de
matricula a través de la Oficina Virtual (antiguo acceso identificado).

5. Matricula en médulos optativos externos

a. Aplicacion y aspectos a tener en cuenta

El procedimiento de solicitud de matricula en mddulos optativos externos serd de aplicacidn a
estudiantes de Grados o Programas Académicos de Doble Grado que quieran cursar como optatividad
modulos de otros Grados impartidos en esta Facultad y que se hayan ofertado especificamente.

Respecto a este procedimiento hay que tener en cuenta lo siguiente:

- Oferta de mddulos. Los mdédulos ofertados de cada Grado se publicardn en la web de la
Facultad al inicio del plazo de solicitud, incluyendo el nimero de plazas ofertadas para cada
mddulo. Para esta oferta se tendran en cuenta aquellas materias en las que se prevea la
existencia de plazas vacantes tras la eleccion del estudiantado de cada Grado, en funcion de
los datos de cursos anteriores y de las aulas asignadas, asi como la existencia de posibles
incompatibilidades establecidas en las memorias de verificacidn de los titulos.

- Prevision de matricula en optatividad propia. En previsién de la posible resolucidn denegatoria
de la matricula en el mddulo optativo externo solicitado, el estudiantado debera realizar la
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automatricula en asignaturas optativas de su propio Grado. En la solicitud de mddulos
externos podra indicar las asignaturas optativas propias a dar de baja en caso de concesién de
las externas.

- Necesidad de superar todas las asignaturas del moédulo. En caso de que la solicitud se conceda,
las asignaturas de mddulos optativos externos matriculadas figuraran provisionalmente en el
expediente académico como extracurriculares, pasando a formar parte de la optatividad del
Grado cuando se hayan superado todas las asignaturas que componen el médulo. En caso de
no superar todas las asignaturas que componen el médulo externo, las asignaturas que si se
hayan superado quedardn como “asignaturas extracurriculares”.

b. Plazos

Los plazos de solicitud se estableceran para cada curso académico por Resolucion de la Decana o
Decano de la Facultad y se haran publicos en la web de la Facultad.

Plazo de solicitud en el curso académico 2024-2025 (matricula en mddulos optativos externos):

- Plazo: 9 al 13 de septiembre de 2024

c. Criterios para la concesidn de las solicitudes
Prioridad 1. No procede para este tipo de solicitud.
Prioridad 2. No procede para este tipo de solicitud.

Prioridad 3. Se concederan siempre que existan plazas vacantes y los grupos no estén descompensados.
En caso de haber mas solicitudes que plazas, el criterio de ordenacidn de las solicitudes sera el siguiente:

19. NUmero de créditos superados en el Grado
22, Nota media en el Grado
32, Nota de admisidén (estudiantes de nuevo acceso)

d. Procedimiento y resolucion

Solicitud. La solicitud se presentard, en los plazos establecidos, a través del procedimiento que se
establezca por el centro y que se publicard con suficiente antelacion en la pagina web de la Facultad de
Filosofia y Letras.

Competencia. Las solicitudes serdn tramitadas por la Secretaria del centro, correspondiendo su
resolucidn a la Decana de la Facultad, siguiendo los criterios establecidos en el apartado anterior.

Resolucion provisional y plazo de alegaciones. En el plazo de 5 dias habiles a contar desde la finalizacidn
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del plazo de solicitud, se publicard en la pagina web de la Facultad la resolucidon provisional de
solicitudes concedidas y denegadas. Se dispondra de un plazo de 3 dias habiles para presentar
alegaciones.

Resolucidn definitiva y recurso. Una vez resueltas las alegaciones presentadas, se publicard en la web
de la Facultad la resolucién definitiva, contra la cual se podra presentar recurso de alzada ante el Rector
de la Universidad de Granada.

e. Matricula

La matricula se grabara de oficio por la Secretaria de la Facultad en el caso de que se haya concedido el
modulo optativo externo solicitado. El estudiantado deberd comprobar si se ha generado un nuevo
pago de matricula a través de la Oficina Virtual (antiguo acceso identificado).

Los mddulos formados por una o dos asignaturas se matricularan completos en el mismo curso
académico en el que se realiza la solicitud. Cuando el médulo esté compuesto por mas asignaturas, se
podrad elegir entre matricularse de todas o hacerlo segun la siguiente tabla:

Asignaturas del médulo A matricular en 1 er. afio A matricular en 22 afio
3 asignaturas 2 1

4 asignaturas 2 2

5 asignaturas 3 2

Mads de 5 asignaturas 50% 50%

f. Moddulos externos de otros centros de la Universidad de Granada

En el caso de solicitudes que incluyan asignaturas de mddulos de otros centros, desde la Secretaria de
la Facultad se contactara con el centro correspondiente para confirmar si es posible la matriculacién en
las asignaturas solicitadas.

g. Estudiantes de otros centros

En el caso de estudiantes de otros centros de la Universidad de Granada que quieran solicitar la
matriculacién en médulos de Grados impartidos en la Facultad de Filosofia y Letras, se debera realizar
la peticidn a su centro a través de la sede electrdnica (Solicitud genérica). Desde su centro, se realizara
la gestién con la Secretaria de la Facultad de Filosofia y Letras para confirmar si es posible la
matriculacién en las asignaturas solicitadas por existencia de plazas vacantes, una vez resueltas las
solicitudes de los o las estudiantes de titulaciones de la Facultad de Filosofia y Letras.
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6. Cambio de lengua en la materia de Lingliistica en el Grado en Filologia Clasica

a. Aplicacién y requisitos

El procedimiento de solicitud de cambio de lengua en la materia de Linglistica (Griega/Latina) en el
Grado en Filologia Clasica sera de aplicacién por una sola vez a los o las estudiantes de este Grado que
lo soliciten.

Los requisitos para participar en este procedimiento son los siguientes:

- Se deberd haber cursado alguna de las asignaturas de las materias de Linglistica | (22 curso:
asignaturas "Fonética Griega" y "Morfologia Griega" o "Fonética Latina" y "Morfologia Latina")
o Lingiiistica Il (32 curso: asignaturas "Sintaxis Griega |" y "Sintaxis Griega Il" o "Sintaxis Latina
I"'y "Sintaxis Latina 1l") y no haberlas superado en su totalidad.

- Sera condicidn necesaria que la persona solicitante esté matriculada en el Grado (o Programa
Académico de Doble Grado) correspondiente en el momento de la solicitud.

- Se podrd conceder el cambio siempre que sea compatible con el cumplimiento de plazos de
permanencia establecidos para las ensefianzas de Grado y Programa Académico de Doble
Grado por la normativa de la Universidad de Granada.

b. Plazos

Los plazos de solicitud se estableceran para cada curso académico por Resolucidon de la Decana o
Decano de la Facultad y se haran publicos en la web de la Facultad.

Plazo de solicitud en el curso académico 2024-2025 (cambio de la materia de Lingdiistica en el Grado en Filologia
Clasica):

- Plazo: durante el plazo oficial de matricula

c. Criterios para la concesidn de las solicitudes

El cambio de la materia de Linglistica (Griega/Latina) se concedera por una sola vez a los o las
estudiantes que lo soliciten en el plazo y siguiendo el procedimiento establecido.

d. Procedimiento y resolucion

Solicitud. La solicitud se presentara, en el plazo establecido, a través de la sede electrénica de la
Universidad de Granada (solicitud genérica).

Resolucion. Las solicitudes seran tramitadas por la Secretaria del centro, correspondiendo su resolucion
a la Decana de la Facultad.
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e. Matricula

La matricula se grabard de oficio por la Secretaria de la Facultad en el caso de que se haya concedido el
cambio de la materia de Lingtistica, en las asignaturas de la materia indicadas en la solicitud. El
estudiantado deberd comprobar si se ha generado un nuevo pago de matricula a través de la Oficina
Virtual (antiguo acceso identificado).

7. Cambio de asignaturas en mddulos obligatorios del Grado en Literaturas Comparadas

a. Aplicacién y requisitos

El procedimiento de cambio de asignaturas en mddulos obligatorios del Grado en Literaturas
Comparadas sera de aplicaciéon al estudiantado de este Grado que desee cambiar la configuracion de
asignaturas que componen el médulo obligatorio, a efectos de solicitar que alguna o algunas de las
asignaturas cursadas anteriormente pasen a “extracurriculares”, sustituyéndolas por otras. También se
aplicara a la configuracién de oficio de los expedientes de estudiantes que tengan exceso de créditos
cursados o matriculados en alguno de los médulos obligatorios.

Serd requisito para solicitar este procedimiento haber cursado o matriculado alguna de las asignaturas
ofertadas dentro de los siguientes médulos obligatorios del Grado: “Literaturas Europeas (30 créditos)”,
“Literaturas Hispanicas (12 créditos)”, “Otras Literaturas (6 créditos)” o “ldioma Moderno (12
créditos)”.

b. Plazos

Los plazos de solicitud se establecerdn para cada curso académico por Resoluciéon de la Decana o
Decano de la Facultad y se haran publicos en la web de la Facultad.

Plazo de solicitud en el curso académico 2024-2025 (cambio de asignaturas en mddulos obligatorios del Grado
en Literaturas Comparadas):

- Plazo: durante el plazo oficial de matricula

c. Criterios para la concesidn de las solicitudes

El cambio en las asignaturas que conforman los médulos obligatorios, pasando a “extracurriculares” las
que se soliciten dejar fuera del expediente, se concedera siempre que desde la Secretaria del Centro se
verifique que se cumplen todos los requisitos establecidos en el plan de estudios.

d. Procedimiento y resolucion

Solicitud. La solicitud se presentara, en el plazo establecido, a través de la sede electrénica de la
Universidad de Granada (solicitud genérica).

Resolucidn. Las solicitudes seran tramitadas por la Secretaria del centro, correspondiendo su resolucion
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a la Decana de la Facultad.

e. Matricula o modificacion del expediente

Segun proceda, el cambio en la matricula o en la configuracion del expediente académico del
estudiantado, se grabara de oficio por la Secretaria de la Facultad.

f. Procedimiento de oficio

Para el estudiantado que no se acoja a este procedimiento, el personal de Secretaria podra realizar de
oficio en cualquier momento, previa notificacién al estudiantado, el cambio de asignaturas a
extracurriculares cuando se exceda el numero de créditos superados o matriculados dentro de alguno
de los médulos. En estos casos, el criterio que se aplicard sera el de pasar a extracurricular la asignatura
o asignaturas con menor calificacidén entre aquellas superadas dentro del mismo médulo.

Disposicion derogatoria.

Estos criterios y procedimiento sustituyen a los anteriores “Criterios para realizar cambios en la
matricula de los o las estudiantes de Grados impartidos en la Facultad de Filosofia y Letras de la
Universidad de Granada”, aprobados por la Comision de Asuntos Académicos el dia 8 de mayo de 2017
y modificados el 6 de mayo de 2019 y 26 de julio de 2021.

Disposicion final.

Estos criterios, una vez aprobados por la Comisidon de Asuntos Académicos de la Facultad de Filosofiay
Letras, se publicaran en la web de la Facultad y entraran en vigor en el curso académico 2024/2025.
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