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Antes de la movilidad (informacién y proceso de solicitud)

éQué es el programa SICUE?

SICUE es un programa de movilidad nacional que permite que un estudiante universitario realice
parte de sus estudios de grado en una universidad espafiola distinta a la suya, con garantias de
reconocimiento académico, aprovechamiento y adecuacién a su perfil curricular. El Programa
SICUE es un sistema de intercambio, no una beca.

éCuando se abre el plazo de solicitud del programa SICUE?

El plazo para presentar la solicitud serd el establecido en la Convocatoria de cada afio.
Excepcionalmente se podra ampliar el plazo de solicitud para los siguientes colectivos:
estudiantes que tengan el reconocimiento como deportistas de alto nivel y de alto rendimiento,
aquellos que por razones de salud requieran su traslado a un municipio especifico, o victimas de
violencia de género. Ademas, podran ser consideradas otras situaciones debidamente
justificadas de cara a facilitar la participaciéon en el programa. Asimismo, en el caso de los
colectivos anteriores, se admitira la solicitud que debera justificarse puntualmente y, quedara
supeditada a la disponibilidad de plazas en los convenios existentes o a la firma de un nuevo
convenio que dé cobertura al intercambio con la consiguiente aceptacion de la persona
interesada por parte de la universidad de destino

éiDonde se presentan las solicitudes?

Las solicitudes se realizan online, a través de la Oficina Virtual de la Universidad de Granada
(aplicacion Solicitud online SICUE).

éTengo que presentar alguna documentacion junto con la solicitud?

No, el proceso de solicitud finaliza una vez que se ha rellenado la pestaiia de datos personalesy
académicos y la pestafia solicitud de destinos. Al terminar el proceso telematico se puede
IMPRIMIR el documento generado como justificante de su presentacion.

¢Qué requisitos debo cumplir para poder optar al programa SICUE?

En el plan de estudios en el que se solicite la movilidad, deberad tener superados en la
Universidad de Granada al menos 45 créditos en el curso anterior al que se solicita. En el caso
de estudiantes procedentes de traslado desde otra universidad, los 45 créditos deben estar
tener cursados y superados en la Universidad de Granada.

Ademas, hay que estar matriculado de al menos 30 créditos en el curso en el que se solicita,
tener abonados el total de precios publicos que corresponda a la matricula formalizada y tener
una direccién de correo electrénico dentro del dominio de la UGR (xxx@correo.ugr.es).
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Los estudiantes que a principio de curso estén en condiciones de terminar sus estudios en el
curso en el que se solicita, solo podran participar en el Fase Extraordinaria (vacantes), si
suspenden alguna asignatura en el primer semestre.

¢Cuantos créditos hay que matricular en la Universidad de destino durante el
intercambio?

La estancia en la universidad de destino tendrd una duracién minima de medio curso y maxima
de un curso completo, debiéndose cumplir, en cada caso, los siguientes requisitos:

- Un curso completo: para cursar un minimo de 45 créditos en destino.
- Medio curso: para cursar un minimo de 24 créditos en destino.

En aquellos supuestos en que al/a estudiante le resten para finalizar sus estudios menos créditos
que el minimo exigido en cada tipo de estancia, podra optar al intercambio de dichos créditos,
aungque éstos sean menos del minimo exigido siempre y cuando se matricule de la totalidad de
éstos en la Universidad de Granada y los incluya en su acuerdo académico, incluidos los
créditos del Trabajo Final de Grado o practicas, si los hubiera, y estos estuviesen aceptados en
destino. Excepcionalmente, los requisitos anteriores podran ser objeto de revision vy
flexibilizacién. Esto incluye, pero no se limita a, casos de estudiantes que sean deportistas de
alto nivel y de alto rendimiento, aquellos que por razones de salud requieran su traslado a un
municipio especifico y para victimas de violencia de género. Ademas, podran ser consideradas
otras situaciones debidamente justificadas de cara a facilitar la participacion en el programa.
Aquellos estudiantes con grado de discapacidad igual o superior al 33% podran solicitar una
disminucidn de los créditos matriculados. Dicha solicitud debera ir acompafada de un informe
del Gabinete de Atencién Social al Estudiante de la Universidad de Granada (GAE). En estos
casos, la Universidad de Granada y la universidad de destino procurardn informar, coordinar y
realizar el seguimiento mas adecuado, a través de las personas responsables de movilidad y
unidades de apoyo de alumnado con discapacidad, para el mejor desarrollo de los intercambios
de estudiantes con discapacidad.
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¢Donde puedo consultar las plazas ofertadas para mi titulacion?

Los destinos ofertados se pueden consultar en la web del Servicio de Asistencia Estudiantil.

¢Se pueden cursar asignaturas suspensas y optativas durante la movilidad?

Si, se puede incluir en el acuerdo académico asignaturas calificadas como suspensas con
anterioridad. También se podrdn cursar optativas del plan de estudios de la universidad de
destino, no incluidas en el plan de estudios de la universidad de origen, incorporandolas
posteriormente al expediente del alumno en la Universidad de Granada como créditos
optativos.En caso de que el alumno desee incluir en el intercambio SICUE materias que no se
encuentran en la titulacién objeto del acuerdo académico, podra cursarlas en titulaciones afines
con las que haya acuerdo, previa autorizacién de todas las coordinaciones académicas
implicadas, tanto de la universidad de destino como de la Universidad de Granada.

éSe pueden cursar las practicas y los trabajos fin de grado durante la movilidad?

Si, es posible, si lo autorizan los coordinadores SICUE de origen y destino. Se recomienda
consultar con la universidad de destino antes de solicitar plaza.

¢Quién realiza la seleccion y valoracién de solicitudes?

La seleccién de los candidatos sera realizada por la Comisién SICUE, presidida por el Vicerrector
de Estudiantes y Vida Universitaria. Para la valoracién, se tendrd en cuenta la nota media del
expediente con las calificaciones obtenidas hasta el fin del curso académico anterior al que se
publica la convocatoria, incluidas las asignaturas suspensas.

¢Donde se publican las relaciones de plazas concedidas?

Los distintos listados de adjudicacidn de plazas se publicaran en la web del Servicio de Asistencia
Estudiantil. Estas publicaciones serviran a todos los efectos de notificacidn a los estudiantes.

Reserva de plazas para estudiantes con discapacidad.

Se reservard un 5% del total de las plazas disponibles para aquellos estudiantes que tenga
reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%. Esta reserva se realizard a aquellos
estudiantes que hayan realizado su matricula indicando dicha condicion.

Comunicaciones via email.

A efectos de notificaciones y comunicaciones via email, solo se utilizara la direccién de correo
electrénico que se facilita a los estudiantes dentro del dominio de la UGR (xxx@correo.ugr.es).
Serd esta direccion la que se ceda a las Universidades de destino. El uso de esta direccidn sera
obligatorio antes, durante y después de la estancia, hasta la conclusion definitiva
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éSe puede reclamar en caso de que la plaza sea denegada?

En caso de denegacidn de la solicitud, el interesado podra reclamar, en el plazo establecido en
la Convocatoria, cuando concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a)

Que se hubiera incurrido en error a causa de interpretaciéon equivocada de los
documentos aportados o de la valoracion de su expediente académico.

Que aparezca o se aporten nuevos documentos de valor esencial para la resolucion.
Que en la resolucién hayan influido documentos de dudosa validez.

Otras circunstancias debidamente justificadas.

Las reclamaciones iran dirigidas al Servicio de Asistencia Estudiantil y se presentaran a través del
Solicitud Genérica presentada a través de la Sede Electrdnica de UGR

éComo debo aceptar o renunciar una plaza SICUE?

El procedimiento de adjudicacidn consta de cuatro fases:

» Adjudicacién Provisional. Esta fase no genera ningln derecho sobre las plazas y no

tendra validez a efectos de adjudicacién. Unicamente sirve para informar sobre el
cumplimiento de los requisitos y valoracién de los méritos aportados para cada destino.
Primera Adjudicacién: Una vez publicada (tras la adjudicacidn provisional y pasado el
plazo de reclamaciones), el alumnado debera llevar a cabo alguna de las siguientes
acciones:
=  Aceptar el destino adjudicado.
= Reservar el destino adjudicado y esperar mejora en la segunda adjudicacién.
= Renunciar al destino adjudicado y esperar mejora en la segunda
adjudicacion.
= Renunciar al destino adjudicado y salir del sistema de intercambio SICUE. En
el caso de que el interesado no ejerza ninguna de las opciones anteriores,
se interpretara como renuncia y conllevara la exclusion del sistema.
Segunda Adjudicacién: Una vez publicada, el alumnado debera llevar a cabo alguna de
las siguientes acciones:
= Aceptar el destino asignado.
= Renunciar al destino asignado y salir del sistema de intercambio SICUE.
A partir de este momento, el resto de candidatos que NO HAYAN OBTENIDO NINGUN
DESTINO pasaran a formar parte de las listas de suplentes. En caso de que se produjesen
renuncias, estas serdn ofrecidas a los candidatos de dichas listas, ordenadas por
riguroso orden de puntuacion.
Fase extraordinaria (vacantes): Una vez finalizado el procedimiento ordinario de
adjudicacion, se publicara un listado de plazas que hayan quedado vacantes. Cualquier
interesado que cumpla los requisitos de participacién, no haya podido participar en el
procedimiento ordinario o no haya obtenido destino (o haya renunciado al adjudicado)
podrd optar a dichas plazas vacantes. También podran participar en esta fase los
estudiantes que al final de curso en el cual se solicita, tuvieran cero créditos disponibles
pero que en el periodo de solicitud si dispongan de créditos disponibles, al haber
suspendido alguna asignatura en el primer semestre del curso en el cual se solicita.
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Una vez aceptada la plaza y confirmada la movilidad

¢Como se escogen las asignaturas a cursar durante la movilidad? Acuerdo
académico.

Una vez concedida la plaza de movilidad SICUE, el/la estudiante tendrd que cumplimentar el
Impreso C (Acuerdo Académico) en el plazo indicado en la convocatoria. En él vendra recogida
la equivalencia entre las asignaturas matriculadas en la Universidad de Granada y las asignaturas
a cursar en la universidad de destino.

El acuerdo académico es un documento aceptado y consensuado por las tres partes implicadas
(estudiante, centro de origen y centro de destino), tendra caracter oficial de contrato vinculante
para los firmantes y sélo podra ser modificado en el plazo de un mes a partir del inicio de cada
uno de los semestres.

Una vez la Facultad tenga el listado de estudiantes definitivo por parte del Servicio de
Asistencia Estudiantil, os asignara un tutor académico con el que poder trabajar en la
elaboracion del acuerdo.

Se recomienda que los participantes en el Programa SICUE tengan el certificado digital emitido
por la FNMT, para poder firmar electrénicamente su acuerdo académico.

Una vez tengais vuestro acuerdo académico hecho y firmado por vosotros, tenéis que enviarlo
ariletras@ugr.es para que lo podamos tramitar y enviar a destino.

¢Donde tengo que matricularme?

Hay que matricularse en la Universidad de Granada y en la de destino.

En la Universidad de Granada la matricula se realizard a través del sistema de “Automatricula”
en el plazo habilitado al efecto para alumnado de intercambio.

En la universidad de destino se matriculard en las asignaturas que consten en el acuerdo
académico, en los plazos y segun el procedimiento que le indiquen desde dicha universidad.

Durante el intercambio, los/as estudiantes seran estudiantes de la Universidad
de Granada a todos los efectos, con los derechos académicos y obligaciones de
los/as estudiantes del centro de destino.

é¢Donde tengo que abonar las tasas de la matricula?
Los participantes en el intercambio SICUE abonaran las tasas de matricula exclusivamente en la

Universidad de Granada y no asumiran gastos administrativos derivados de la matriculacidn en
el centro de destino.
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Si no quiero participar finalmente en el intercambio édebo rechazar la plaza
SICUE? ¢Como puedo renunciar?

Si. En el caso de que desee renunciar a su plaza debe hacerlo cuanto antes, con el fin de poder
ofertar esa plaza a otro/a estudiante, y en ultimo término en el plazo establecido en la
Convocatoria, presentando su renuncia a través de una Solicitud Genérica en Sede electrdnica
dirigida al Servicio de Asistencia Estudiantil.

Si no se incorpora al destino y no se presenta la renuncia o si se produce fuera del plazo
establecido, salvo motivo justificado, conllevara la exclusiéon de la posibilidad de intercambio
durante un curso académico

Ya estoy en destino y tengo que modificar las asignaturas que escogi, écomo lo
hago?

Es muy frecuente que tengdis que modificar vuestro acuerdo académico. Para hacerlo tenéis
gue cumplimentar el impreso de modificacién y , al igual que hicisteis con el acuerdo inicial,
debéis firmarlo y enviarlo a riletras@ugr.es

éPuedo ampliar/reducir mi estancia en destino?

Si, para hacerlo debéis cumplimentar el Anexo de reduccién o ampliacion de estancia que podéis
encontrar en la segunda pagina del documento.

¢Es necesario firmar un certificado de llegada o salida en mi destino?

No, para nosotros no es necesario.
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Una vez finalizada la movilidad / RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

¢Como se hace el reconocimiento de estudios cursados en la Universidad de
destino?

Una vez que acabéis vuestra movilidad, la Universidad de Destino os emitira un certificado con
las calificaciones que habéis obtenido durante vuestra estancia.

Aungue es comun que la Universidad de Destino nos lo envie directamente a nosotros, una vez
gue vosotros ya lo tengdis también podéis entregarlo aqui:

https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-
academico-Transcript-of-Records/

IMPORTANTE A TENER EN CUENTA RECONOCIMIENTOS

Para poder hacer el reconocimiento es necesario que las asignaturas del certificado académico
expedido por la Universidad de Destino coincidan con las asignaturas de vuestro acuerdo
académico. Por eso es tan importante comunicarnos los cambios de vuestro acuerdo de
estudios.

Si estdis en cuarto y vuestra intencidn es matricularos en un Mdster o necesitais tener vuestro
reconocimiento académico realizado con urgencia indicadlo por favor cuando nos entreguéis

vuestro certificado académico.
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