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Modificaciones de matricula a través de formulario
(incidencias)

Introduccion

En casos excepcionales en los que, teniendo derecho o un motivo justificado, no se
ha podido realizar la modificacién de matricula por el procedimiento normal (a través
de la aplicaciéon de automatricula), como alternativa se podra realizar una peticién a
través del formulario especifico para los estudiantes de grado de la Facultad
de Filosofia y Letras de la Universidad de Granada. La concesién esta supeditada a
la existencia de plazas vacantes en las asignaturas o grupos solicitados.

Plazos

* Plazos | Facultad de Filosofia y Letras (ugr.es)

Tipo de solicitud (segun el Grado)
e Alta en asignaturas por incidencias (y, en su caso, baja asociada)
e Cambio de Lengua Clasica
e Cambio de Idioma Moderno
e Cambio de Lengua Maior
e Cambio de Lengua Minor

e Cambio de grupo por motivos justificados (en el caso de que se trate de
asignaturas de primer y segundo semestre, debe realizar dos solicitudes
diferenciadas, una para cada semestre, siguiendo las indicaciones del
formulario)

Procedimiento de solicitud (formulario)

e La solicitud de modificacion de matricula mediante FORMULARIO
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DE INCIDENCIAS (no poder realizar la alteracién a través de la aplicacién de
automatricula) se debera presentar en el plazo establecido por internet a
través del formulario de Google que se indica continuacion.

o Aviso importante: Para acceder al formulario de solicitud hay que tener
sesién abierta en gmail.com con la cuenta Google de la UGR
(@go.ugr.es). Si no la ha creado todavia, deberd activar su cuenta
@go.ugr.es. En este enlace tiene la informacién de como hacerlo:
Tutorial para activacion de cuenta @go.ugr.es. La cuenta se activa
en 24 horas, por lo que deberd tenerlo en cuenta para poder realizar la
solicitud en el plazo establecido.

* Formularios de modificacién de matricula por incidencias (acceder al
formulario especifico de cada Grado; formularios abiertos solo en los plazos
establecidos para cada procedimiento)

° Grados

Antropologia Social y Cultural (294)
Arqueologia (266)

Estudios Arabes e Isldmicos (279)
Estudios Franceses (277)

Estudios Ingleses (285)

Filologia Clasica (276)

Filologia Hispanica (283)

Filosofia (263)

Geografia y Gestion del Territorio (208)
Historia (292)

Historia del Arte (293)

Historia y Ciencias de la Musica (299)
Lenguas Modernas y sus Literaturas (273)

Literaturas Comparadas (290)

o Dobles Grados

Estudios Franceses y Filologia Hispanica (2FH)
Estudios Ingleses y Filologia Hispanica (215)

Educacion Primaria y Estudios Franceses (254)
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= Educacién Primaria y Estudios Ingleses (255) (*)

= (*) Incidencias en asignaturas del Grado en Estudios Ingleses,
para las asignaturas del Grado en Educacién Primaria
contactar con la Facultad de Ciencias de la Educacion.

Resolucion y matricula

¢ La resolucion con la relacién de solicitudes concedidas y denegadas se
publicara en el tablén de noticias de la pagina web de la Facultad.

¢ La matricula se realizara de oficio por Secretaria a las/los estudiantes que les
sea concedida la solicitud. Una vez grabada la matricula, si procede, deberd
consultar si se han generado nuevos pagos de matricula (Oficina Virtual >
Opcién "Mis pagos UGR").

Informacion de interés

 Si necesitar hacer dos o mas tipos distintos de solicitud (por ejemplo un alta en
asignatura y un cambio de grupo), haga una nueva peticién a través del
formulario, seleccionando la nueva modalidad de modificacién de matricula.

e Compruebe en su bandeja de correo de la cuenta @go.ugr.es la recepcién del
justificante de envio. Si ha cometido un error o, por la circunstancia que sea,
guiere modificar la peticidn realizada, haga una nueva peticién (siempre dentro
del plazo establecido) y en el campo de Observaciones (al final del formulario)
indigue "Esta solicitud sustituye a la anterior".

e En caso de que quiera renunciar a la solicitud, envie, dentro del plazo de
solicitud, un correo electrénico a secretarialetras@ugr.es, indicando nombre,
DNI, Grado en el que esta matriculada/o y tipo de solicitud a la que desea
renunciar.

e Las solicitudes no se resuelven de forma inmediata. Una vez recibidas todas,
valoradas las plazas disponibles y, si procede, los motivos alegados, se
publica en el tablén de noticias de la web de la Facultad la resolucién de
peticiones concedidas/denegadas.

¢ El impago de la liquidacion resultante de la modificacién de matricula, si se ha
generado un nuevo pago, conllevara la declaracién del desistimiento
(anulacién) de la alteracién de la matricula solicitada.

* En el caso de que haya reduccidén en los precios publicos (por baja de
asignaturas u otra circunstancia), una vez realizada la modificacién en este
plazo, podra solicitar la devolucién de precios publicos.
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e Normativa aplicable:

° Criterios y procedimientos para solicitar cambios en la matricula de
estudiantes de Grados y Programas Académicos de Doble Grado
impartidos en la Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad de
Granada en los casos en los que no puedan realizarse a través de la
aplicacién de automatricula, aprobados por la Comisién de Asuntos
Académicos el dia 8 de julio de 2024 (pdf)

Informacion adicional y consultas

* Formulario de contacto.
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