
Procedimientos administrativos de Secretaría [plazos]

Plazos administrativos abiertos
[Actualización a fecha 27/05/2022]

Próximo plazos administrativos

Correo electrónico para información sobre trámites: secretarialetras@ugr.es

Acreditación de la competencia lingüística de la lengua extranjera.
Plazo de solicitud: abierto permanentemente.
Reconocimiento de créditos por otras actividades (cursos, idiomas, 
estudios no universitarios, experiencia laboral, etc.). Plazo de solicitud: 
2 de noviembre de 2021 al 31 de mayo de 2022 (también puede
presentarse fuera de este plazo en caso de finalización de estudios)

Anulación parcial de matrícula sin derecho a devolución o minoración 
de precios públicos (segundo semestre). Plazo de solicitud (asignaturas de
segundo semestre): 1 de marzo a 3 de junio de 2022 (con una antelación
mínima de una semana antes del inicio del periodo oficial de exámenes en
convocatoria ordinaria de dicho semestre)

Evaluación por Tribunal: Convocatoria extraordinaria del segundo 
semestre (julio). Plazo de solicitud: hasta el 14 de junio de 2022 (con una
antelación mínima de quince días hábiles a la fecha del inicio del periodo de
pruebas finales de cada convocatoria)

Admisión por traslado de expediente para el curso 2022-2023. Plazo de
solicitud: 27 de junio al 8 de julio de 2022

Automatrícula por internet para alumnos de 2º y posteriores cursos: 
solicitud previa (curso 2022-2023). Plazo de solicitud previa: 25 de julio al 
5 de agosto de 2022

Automatrícula por internet para alumnos de 2º y posteriores cursos: 
aceptación de matrícula (curso 2022-2023). Plazo de confirmación de
matrícula: 5 al 9 de septiembre de 2022

Admisión por traslado de expediente para el curso 2022-2023 (plazo 
extraordinario)
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. Plazo de solicitud extraordinario (en caso de quedar vacantes): hasta el 15 
de septiembre de 2022

Anulación total de matrícula con derecho a devolución de precios 
públicos (curso 2022-2023). Plazo de solicitud: hasta el 16 de septiembre 
de 2022

Automatrícula por Internet “online” (curso 2022-2023). Plazo de
matrícula “online”: 12 al 16 de septiembre de 2022

Alteración de matrícula por Internet "online" (curso 2022-2023). Plazo
de solicitud (plazo general para asignaturas de primer y segundo semestre): 
12 al 16 de septiembre de 2022

Matrícula extraordinaria sin validez académica. Plazo de solicitud (primer
plazo, para asignaturas de primer y segundo semestre): 12 al 16 de 
septiembre de 2022

Compensación curricular. Plazo de solicitud (tercer plazo): 12 al 18 de 
septiembre de 2022

Evaluación única final. Plazo de solicitud (asignaturas de primer semestre): 
12 al 26 de septiembre de 2022 (también puede presentarse en el plazo de
dos semanas desde la fecha de matriculación, si esta es posterior al inicio del
curso).

Convocatoria especial de finalización de estudios (noviembre):

Plazo de solicitud general: 1 al 7 de octubre de 2022.

Para el TFG, de forma excepcional, se adelanta el plazo de solicitud del 
21 al 30 de septiembre de 2022.

Evaluación por Tribunal: convocatoria especial de finalización de 
estudios (noviembre). Plazo de solicitud: hasta el 10 de octubre de 2022
 (con una antelación mínima de quince días hábiles a la fecha del inicio del
periodo de pruebas finales de cada convocatoria)
Reconocimiento de créditos por estudios universitarios. Plazo de
solicitud (primer plazo): 1 de septiembre al 14 de octubre de 2022

Matrícula fuera de plazo por causas justificadas (curso 2022-2023).
Plazo de solicitud: 12 de septiembre al 14 de octubre de 2022
Evaluación por Tribunal: convocatoria ordinaria de primer semestre 
(enero). Plazo de solicitud: hasta el 16 de diciembre de 2022 (con una
antelación mínima de quince días hábiles a la fecha del inicio del periodo de
pruebas finales de cada convocatoria)

Anulación parcial de matrícula sin derecho a devolución ni minoración 
de precios públicos (asignaturas de primer semestre). Plazo de solicitud
(asignaturas de primer cuatrimestre): 17 de septiembre de 2021 a 22 de 
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diciembre de 2022

Anulación total de matrícula (sin derecho a devolución de precios 
públicos por asignaturas del primer semestre). Plazo de solicitud: 
17 de septiembre a 22 de diciembre de 2022

Compensación curricular. Plazo de solicitud (primer plazo): 9 al 13 de 
enero de 2023

Evaluación por Tribunal: convocatoria extraordinaria de primer 
semestre (febrero). Plazo de solicitud: hasta el 17 de enero de 2023 (con
una antelación mínima de quince días hábiles a la fecha del inicio del periodo
de pruebas finales de cada convocatoria)
Reconocimiento de créditos por estudios universitarios. Plazo de
solicitud (segundo plazo): 7 al 17 de febrero de 2023

Alteración de matrícula (segundo semestre). Plazo de solicitud
(asignaturas de segundo semestre): 20 al 27 de febrero de 2023

Matrícula extraordinaria sin validez académica (segundo semestre).
Plazo de solicitud (asignaturas de segundo semestre): 20 al 27 de febrero de 
2023

Evaluación única final (segundo semestre). Plazo de solicitud (asignaturas
de segundo semestre): 20 de febrero al 6 de marzo de 2023 (también
puede presentarse las solicitudes en el plazo de dos semanas desde la fecha de
matriculación)

Admisión por estudios universitarios extranjeros (para matricularse en 
el curso 2023-2024). Plazo de solicitud: 16 de enero al 10 de marzo de 
2023

Compensación curricular. Plazo de solicitud (segundo plazo): 1 al 13 de 
marzo de 2023

Evaluación por Tribunal: Convocatoria ordinaria del segundo semestre 
(junio). Plazo de solicitud: hasta el 19 de mayo de 2023 (con una antelación
mínima de quince días hábiles a la fecha del inicio del periodo de pruebas
finales de cada convocatoria)

Reconocimiento de créditos por otras actividades (cursos, idiomas, 
estudios no universitarios, experiencia laboral, etc.). Plazo de solicitud: 
2 de noviembre de 2022 al 31 de mayo de 2023 (también puede
presentarse fuera de este plazo en caso de finalización de estudios)

Anulación parcial de matrícula sin derecho a devolución o minoración 
de precios públicos (segundo semestre). Plazo de solicitud (asignaturas de
segundo semestre):  28 de febrero a 3 de junio de 2022 (con una
antelación mínima de una semana antes del inicio del periodo oficial de
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Plazos administrativos cerrados

exámenes en convocatoria ordinaria de dicho semestre)

Evaluación por Tribunal: Convocatoria extraordinaria del segundo 
semestre (julio). Plazo de solicitud: hasta el 15 de junio de 2023 (con una
antelación mínima de quince días hábiles a la fecha del inicio del periodo de
pruebas finales de cada convocatoria)

Compensación curricular. Plazo de solicitud (tercer plazo):  11 al 15 de 
septiembre de 2023

Cambio de grupo (primer plazo: para estudiantes de nuevo ingreso). Plazo de
solicitud (plazo para estudiantes de nuevo ingreso en el curso 2021-2022): 
2 al 10 de septiembre de 2021

Cambio de Idioma Moderno, Lengua Maior o Lengua Minor (primer plazo: solo
para estudiantes que han cursado y no superado el idioma moderno o la lengua
maior/minor en cursos anteriores). Plazo de solicitud: 2 al 10 de septiembre 
de 2021

Cambio de Lengua Clásica (primer plazo: solo para estudiantes que han
cursado y no superado una lengua clásica en cursos anteriores). Plazo de
solicitud: 2 al 10 de septiembre de 2021

Cambio de la materia de Lingüística en el Grado en Filología Clásica. Plazo de
solicitud: 2 al 10 de septiembre de 2021

Matrícula en módulos optativos externos. Plazo de solicitud: 2 al 10 de 
septiembre de 2021

Adaptación a los estudios de Grados desde la Licenciatura equivalente
. Plazo de solicitud: 1 de junio a 15 de septiembre de 2022 (para 
matricularse en el Grado en el curso 2022-2023)

Alta en asignaturas por incidencias (solo en caso de no poder realizar el
alta a través del programa de automatrícula por internet). Plazo de solicitud: 
13 al 17 se septiembre 2021

Cambio de grupo (segungo plazo: para todo el estudiantado). Plazo de
solicitud (plazo general para asignaturas de primer y segundo semestre): 
13 al 17 de septiembre de 2021

Cambio de Idioma Moderno, Lengua Maior o Lengua Minor (segundo
plazo: para estudiantes de nuevo ingreso en el curso 2021-2022). Plazo de
solicitud: 13 al 17 de septiembre de 2021

Solicitud de tutor/a de Trabajo de fin de Grado (TFG). Plazo de solicitud
(primer plazo): 21 al 30 de septiembre de 2021
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Alta en asignaturas por incidencias (solo caso de no poder realizar el alta a
través del programa de automatrícula por internet). Plazo de solicitud
(asignaturas de segundo semestre): 21 al 28 de febrero de 2022

Cambio de grupo (segundo semestre). Plazo de solicitud (asignaturas de
segundo semestre): 21 al 28 de febrero de 2022
Cambio de Lengua Clásica (estudiantes de primer curso). Plazo de
solicitud (estudiantes de primer curso): 21 al 28 de febrero de 2022

Solicitud de Tutor/a de Trabajo de fin de Grado (TFG). Plazo de solicitud
(segundo plazo): 21 al 28 de febrero de 2022

Evaluación por Tribunal: Convocatoria ordinaria del segundo semestre 
(junio). Plazo de solicitud: hasta el 23 de mayo de 2022 (con una antelación
mínima de quince días hábiles a la fecha del inicio del periodo de pruebas
finales de cada convocatoria)
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