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Plazos
Informacion y consultas sobre tramites administrativos:

* Correo electrénico: secretarialetras@ugr.es
* Teléfono: 958 24 35 67

Plazos:

Automatricula "online" (matriculacion y alteracion)
Curso 2023-2024

e Automatricula por internet con solicitud y adjudicacion previa
(estudiantes de 22 y posteriores cursos)

o Plazo de solicitud previa: 24 de julio al 4 de agosto de 2023. En este
plazo se ha de cumplimentar la SOLICITUD PREVIA de matricula y esperar
la adjudicacién.

o Plazo de adjudicacién y aceptacién de matricula: 5 al 10 de septiembre
de 2023. Hecha la adjudicacién, en este plazo debe Aceptar/Rechazar lo
adjudicado y CONFIRMAR la matricula definitivamente. En este momento
se genera la CARTA DE PAGO.

e Matricula por internet "online" (estudiantes de 22 y posteriores cursos
que no han realizado solicitud previa o confirmado matricula segun el
procedimiento anterior)

o Plazo de matricula “online” (para estudiantes que no han realizado
solicitud previa/confirmacion de matricula: 12 al 15 de septiembre de
2023.

= En el caso de estudiantes de movilidad saliente, en este plazo
podran matricular las asignaturas incluidas en su ACUERDO DE
ESTUDIOS.

e Alteracion de matricula "online" (estudiantes de 22 y posteriores
cursos)

o Plazo de alteraciéon de matricula "online" (asignaturas de primer y
segundo semestre): 12 al 15 de septiembre de 2023. Este plazo es
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para estudiantes que participaron en el proceso de solicitud
previa/confirmaciéon de matricula.

o Plazo de alteracién de matricula "online" (asignaturas de segundo
semestre): 19 al 26 de febrero de 2024.

e Solicitud de matricula a través de la sede electréonica de la UGR

° En aquellos casos excepcionales (consultar) en los que no
pueda realizarse la matricula a través de la aplicaciéon de automatricula
online, se podra solicitar a través de la sede electrénica de la UGR (
Sede Electrénica UGR: solicitud genérica), previa cita presencial en
Secretaria, si procede, para que se le informe de su situacién y de las

plazas disponibles en asignaturas/grupos.
= Plazo general de solicitud de matricula en casos excepcionales:

12 al 15 de septiembre de 2023.

= Plazo de solicitud de matricula fuera de plazo por causas
justificadas: 18 de septiembre al 13 de octubre de 2023.

Cambios y altas en matricula a través de formulario
Procedimientos especificos de la Facultad de Filosofia y Letras, a utilizar solo en
Casos excepcionales y por causas justificadas, cuando no se pueden realizar los
cambios de matricula o alta en asignaturas a través de la aplicacién de matricula por
internet

Curso 2023-2024

e Alta en TFG por incidencias (solicitud a través de formulario) (solo en
casos de no poder realizar el alta a través de la aplicacién de automatricula por
internet, aun cumpliendo los requisitos [consultar requisitos de matricula en
TFG])

o Primer plazo: 11 al 15 de septiembre de 2023

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
22 de septiembre de 2023

o Segundo plazo (en caso de cumplir los requisitos en el 22 semestre 0 no
haber formalizado la matricula con anterioridad): 19 al 26 de febrero
de 2024

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
4 de marzo de 2024

e Alta en asignaturas por incidencias (solicitud a través de formulario)
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(solo en casos excepcionales de no poder realizar el alta a través de la
aplicacién de automatricula por internet)

o Primer plazo (asignaturas de primer y segundo semestre): 12 al 15 de
septiembre de 2023

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
22 de septiembre de 2023

o Segundo plazo (asignaturas de segundo semestre): 19 al 26 de febrero
de 2024

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
4 de marzo de 2024

e Cambio de grupo (solicitud a través de formulario)

o Plazo de solicitud solo para estudiantes de nuevo ingreso en el curso
2023-2024: 4 al 8 de septiembre de 2023

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
15 de septiembre de 2023

o Plazo de solicitud para todo el estudiantado (asignaturas de primery
segundo semestre): 12 al 15 de septiembre de 2023

= Fecha prevista de resolucién (publicacién en la web de la Facultad):
22 de septiembre de 2023

o Plazo de solicitud para todo el estudiantado (asignaturas de segundo
semestre): 19 al 26 de febrero de 2024

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
4 de marzo de 2024
e Cambio de Idioma Moderno, Lengua Maior o Lengua Minor (solicitud a

través de formulario)

o Primer plazo de solicitud (solo para estudiantes que han cursado y no
superado el idioma moderno o la lengua maior/minor en cursos
anteriores): 4 al 8 de septiembre de 2023

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
15 de septiembre de 2023

o Segundo plazo (para estudiantes de nuevo ingreso en el curso 2023-
2024). Plazo de solicitud: 12 al 15 de septiembre de 2023

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
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22 de septiembre de 2022
e Cambio de Lengua Clasica (solicitud a través de formulario)

o Primer plazo de solicitud (solo para estudiantes que han cursado y no
superado una lengua cldsica en cursos anteriores): 4 al 8 de
septiembre de 2023

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la Facultad):
15 de septiembre de 2023

o Segundo plazo de solicitud (para estudiantes de nuevo ingreso en el
curso 2023-2024 y para estudiantes de cursos anteriores que no
realizaron la solicitud en el primer plazo): 19 al 26 de febrero de 2024

= Fecha prevista de resolucién (publicacién en la web de la Facultad):
4 de marzo de 2024

e Matricula en mdédulos optativos externos (solicitud a través de formulario)
o Plazo de solicitud: 4 al 8 de septiembre de 2023

= Fecha prevista de resolucién (publicaciéon en la web de la
Facultad): 15 de septiembre de 2023

Solicitud de anulacion de matricula (total y parcial)
Curso 2023-2024

e Anulacion TOTAL de matricula:

o Plazo de solicitud de anulacion total con derecho a devolucién de
precios publicos: hasta el 15 de septiembre de 2023

o Plazo de solicitud de anulacién total sin derecho a devolucién de
precios publicos para las asignaturas del primer semestre: 16 de
septiembre a 22 de diciembre de 2023

o Observaciones:

= Sj tiene matriculada alguna asignatura del primer semestre, no sera
posible solicitar la anulacién total de matricula a partir del 23 de
diciembre de 2023 (ya que a partir de esa fecha no es posible dar
de baja las asignaturas del primer semestre).

= En caso de tener matriculadas sélo asignaturas de 22 semestre (y
ninguna del primer semestre), podra solicitar la anulacién total, bien
hasta el 26 de febrero de 2024 (con derecho a devolucién de
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precios publicos) o bien hasta el 3 de junio de 2024 (sin derecho a
devolucién de precios publicos).

e Anulacion PARCIAL de matricula:
o Asignaturas PRIMER SEMESTRE:

= Plazo de solicitud (con derecho a devolucién de precios publicos):
del 12 al 15 de septiembre de 2023

= Plazo de solicitud (sin derecho a devolucién de precios publicos):
hasta el 22 de diciembre de 2023

o Asighaturas SEGUNDO SEMESTRE:

® Plazo de solicitud (con derecho a devolucién de precios publicos):
del 19 al 26 de febrero de 2024

= Plazo de solicitud (sin derecho a devolucién de precios publicos):
hasta el 3 de junio de 2024

Solicitud de matricula extraordinaria (sin validez

académica)
Curso 2023-2024

e Matricula extraordinaria sin validez académica

o Primer plazo de solicitud (asignaturas de primer y segundo semestre):
12 al 15 de septiembre de 2023

o Segundo plazo de solicitud (asignaturas de segundo semestre): 19 al
26 de febrero de 2024

Solicitud de reconocimiento de créditos
Curso 2023-2024

* Reconocimiento de créditos por otros estudios universitarios
realizados (Grado, Licenciatura, Master)

o Primer plazo de solicitud: 1 de septiembre al 13 de octubre de 2023

o Segundo plazo de solicitud: 5 al 16 de febrero de 2024
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Reconocimiento de créditos por otras actividades (cursos, idiomas,
estudios no universitarios, experiencia laboral, etc.)

o Plazo de solicitud: a partir del 2 de noviembre de 2023 (abierto
permanentemente). Nota: a tener en cuenta para la respuesta a las
solicitudes los periodos de dias inhdbiles en los procedimientos
administrativos propios de la UGR: Navidad, Semana Santa, mes de
agosto, etc.: calendario de dias inhabiles de la sede de la UGR)

e Adaptacion a los estudios de Grados desde la Licenciatura equivalente

o Plazo de solicitud: 1 de junio a 15 de septiembre de 2023 (para
matricularse en el Grado en el curso 2023-2024)

Plazos relativos a evaluacion (evaluacion unica final,

convocatoria especial, examen por tribunal)
Curso 2023-2024

e Evaluacidn unica final

o Primer plazo de solicitud (asignaturas de primer semestre): 11 al 25 de
septiembre de 2023 (también puede presentarse en el plazo de dos
semanas desde la fecha de matriculacién, si esta es posterior al inicio del

curso)

o Segundo plazo de solicitud (asignaturas de segundo semestre): 19 de
febrero al 5 de marzo de 2024 (también puede presentarse las
solicitudes en el plazo de dos semanas desde la fecha de matriculacién)

e Convocatoria especial de finalizacion de estudios (noviembre):

o Plazo general de solicitud de la convocatoria especial: 2 al 9 de octubre
de 2023

o Para el TFG, de forma excepcional, se adelanta el plazo de solicitud del
20 al 29 de septiembre de 2023

e Evaluacion por Tribunal
o Convocatoria especial de finalizacién de estudios

= Plazo de solicitud de tribunal para la convocatoria especial de
finalizacion de estudios: hasta el 10 de octubre de 2023 (con
una antelacion minima de quince dias habiles a la fecha del inicio
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del periodo de pruebas finales de cada convocatoria)
© Primer semestre:

= Plazo de solicitud de tribunal para la convocatoria ordinaria:
hasta el 5 de diciembre de 2023 (con una antelacién minima de
guince dias habiles a la fecha del inicio del periodo de pruebas
finales de cada convocatoria)

= Plazo de solicitud de tribunal para la convocatoria extraordinaria:
hasta el 16 de enero de 2024 (con una antelacién minima de
guince dias habiles a la fecha del inicio del periodo de pruebas
finales de cada convocatoria)

o Segundo semestre:

= Plazo de solicitud de tribunal para la convocatoria ordinaria: hasta
el 17 de mayo de 2024 (con una antelacién minima de quince
dias habiles a la fecha del inicio del periodo de pruebas finales de
cada convocatoria)

® Plazo de solicitud de tribunal para la convocatoria extraordinaria:
hasta el 13 de junio de 2024 (con una antelacién minima de
guince dias habiles a la fecha del inicio del periodo de pruebas
finales de cada convocatoria)

Solicitud de compensacion curricular
Curso 2023-2024

* Compensacion curricular
o Primer plazo: 8 al 12 de enero de 2024

o Segundo plazo: 4 al 11 de marzo de 2024

o Tercer plazo: 16 al 20 de septiembre de 2024

Solicitud de admision por traslado de expediente y

por reconocimiento de estudios extranjeros
Solicitudes para matricularse en el curso 2024-2025

e Admision por reconocimiento de estudios universitarios extranjeros
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o Plazo de solicitud: 15 de enero al 8 de marzo de 2024

e Admision por traslado de expediente (estudios universitarios
espanoles)

o Plazo de solicitud: 3 de junio al 1 de julio de 2024

o Plazo de solicitud extraordinario (en caso de quedar vacantes):
hasta el 16 de septiembre de 2024

Solicitud de tutor/a de Trabajo de fin de Grado (TFG)
Curso 2023-2024

e Solicitud de tutor/a de Trabajo de Fin de Grado (TFG)
o Primer plazo: 20 al 29 de septiembre de 2023

o Segundo plazo: 19 al 29 de febrero de 2024

Plazo de entrega del Trabajo de fin de Grado (TFG)
Curso 2023-2024

e Entrega del Trabajo de Fin de Grado (TFG)

o Convocatoria especial de noviembre: hasta el 22 de noviembre de
2023

o Convocatoria ordinaria: hasta el 5 de junio de 2024

o Convocatoria extraordinaria: hasta el 1 de julio de 2024

[Informacidén actualizada 04/12/2023]
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