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Informacion sobre el sistema de reservas a través de
SUCRE

Para solicitar reservas para el uso puntual de aulas de nuestra Facultad, se
debe utilizar la aplicacién web denominada SUCRE (Sistema Unificado de Consulta y
Reserva de Espacios), que permitird comprobar la disponibilidad de horas y espacios
libres y solicitar su reserva (http://sucre.ugr.es/filosofia). Es obligatorio consignar, al
menos en el titulo de la reserva, el nombre y los apellidos de la persona
responsable de la misma. De no hacerse asi, la peticién se declinara.

Una vez hecha la peticién, en un periodo breve de tiempo y si no hay ninguna
circunstancia que lo impida, la confirmacion de la reserva se notificara a
través del correo electronico.

A continuacién se especifican algunas indicaciones importantes a tener en cuenta
para la reserva de aulas especiales o de aulas de docencia.

Reserva de aulas especiales

La reserva de aulas adecuadas para oposiciones a cuerpos docentes, defensas de
tesis doctorales y otras actividades académicas de la Facultad de Filosofia y Letras
(Aulas: Garcia Lorca, Decano José Palanco, Sala de Juntas y Aula Magna) se
debe realizar a partir del 1 de diciembre de 2021 a través de la aplicacion SUCRE,
siguiendo los siguientes pasos.

e Paso 19: solicitud de aula especial (la confirmacién de la reserva se notificard a
través de correo electrénico)

o Solicitud de reserva a través de la aplicacién web SUCRE

o Guia répida para hacer reservas en SUCRE (docx)
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e Paso 29: solicitud de medios audiovisuales (una vez confirmada la reserva)

o Ante la diversidad del uso actual de estas aulas, es imprescindible
describir las necesidades de medios audiovisuales requeridos. Para ello,
una vez confirmada la reserva, han de enviar con la suficiente antelacién
el siguiente modelo de solicitud de medios a la direccién electrénica de
nuestro compafiero Jesls Montes (jesus@aga-system.com):

o Impreso de solicitud de medios audiovisuales (aulas especiales) (docx)

Reserva de aulas de docencia

Este sistema de reservas esta pensado para el uso puntual de estos espacios para
conferencias, cursos, seminarios, reuniones con estudiantado, recuperacion
de clases, etc.

Las reservas se solicitardn para el semestre vigente y se resolveran una vez que,
tras el inicio del semestre, se hayan resuelto las incidencias de ocupacién de aulas
de la docencia reglada.

En periodo de examenes las reservas se podran realizar una vez que se hayan
asignado las aulas y los horarios para las pruebas finales, que suelen publicarse un
mes antes del inicio de cada periodo de examenes, siempre y cuando no haya
previstas actuaciones de mejora de las instalaciones del Centro.

e Solicitud de aula de docencia (la confirmacién de la reserva se notificara a
través de correo electrénico)

o Solicitud de reserva a través de la aplicacion web SUCRE (enlace)
o Guia rapida para hacer reservas en SUCRE (docx)

o Informacion sobre las aulas

Dudas o consultas
Para cualquier duda o consulta, contactar con la Secretaria de la Facultad:
secretarialetras@ugr.es
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